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Ausbildung bei der AWO Ennepe-Ruhr –
beste Startvoraussetzungen ins Berufsleben

Ausbildungsberuf:  Kaufmann*frau für Büromanagement (m*w*d)

Ausbildungsbeginn:  ab 01.08. eines Jahres

Ausbildungsdauer:  3 Jahre

Zugangsvoraussetzungen:  mittlerer Schulabschluss

Ausbildungsvergütung:  (zurzeit)
  1. Jahr = 1.211,14 Euro 2. Jahr = 1.262,91 Euro  
  3. Jahr = 1.310,43 Euro

Urlaubsanspruch:  29 Tage

Ausbildungsort:  58285 Gevelsberg, Neustr. 10 und
  45549 Sprockhövel, Steinklippe 2

Ausbildungsinhalte: - organisatorische und  
   kaufmännische-verwaltende Tätigkeiten
  -  Erledigung z.B. von internen und externen  
   Schriftverkehr, Aufträge bearbeiten, Planen und   
   Überwachen von Terminen, Erstellung von  
   Präsentationen, Sitzungsvorbereitungen,  
   Kundenbetreuung etc.
  -  Ausbildungsschwerpunkte im Bereich Controlling,   
   Personal und Buchhaltung

Wir freuen uns, dass Du Dich für einen Einstieg bei der AWO Ennepe-Ruhr  
interessierst! Bewirb Dich jetzt und starte Deine Zukunft bei uns!

Deine Bewerbung richtest Du bitte an:
AWO Unterbezirk Ennepe-Ruhr, Neustr. 10, 58285 Gevelsberg,
oder per Mail an bewerbung@awo-en.de
oder online unter www.awo-en.de/stellenboerse,  
„Jetzt online bewerben“ klicken

Tel.: 02332 7004-13 oder -15

www.awo-en.de


